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I. ACCESO A TURNITIN®



Acceso a Turnitin®

Solicitar el acceso a Turnitin® por e-mail.

Posteriormente, recibirá respuesta para 
generar su cuenta en Turnitin®, la misma 
servirá para el análisis oficial del proyecto 
y del informe final de investigación.

El porcentaje de similitud no debe exceder 
el 25%.

El análisis deberá ser subido al SIDISI.

Tutorial:
https://faest.cayetano.edu.pe/images/stori
es/uict/docs/20.Turnitin-tutorial.pdf

Evaluación del informe de originalidad de Turnitin®: https://www.youtube.com/watch?v=DnOUGG-DEYA&feature=youtu.be

https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/20.Turnitin-tutorial.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=DnOUGG-DEYA&feature=youtu.be


II. CURSO DE CONDUCTA 
RESPONSABLE EN INVESTIGACIÓN (CRI)



Curso de Conducta Responsable en Investigación (CRI)
Todos los investigadores (alumnos y asesores) deben aprobar el curso CRI para la inscripción de cualquier proyecto de investigación.

En “CONTENIDOS” se 
tienen todas las secciones 
del curso.

Luego de ver todos los 
contenidos, debe clicar en 
“CERTIFICACIÓN” para 
rendir un examen y 
aprobar el curso.

El certificado emitido de 
cada investigador deberá 
ser subido al SIDISI.

Tutorial:
https://faest.cayetano.edu
.pe/images/stories/uict/do
cs/19.Curso-de-CRI-
Manual.pdf

Link de curso CRI:
http://www.cri.andeanqui
pu.org/

https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/19.Curso-de-CRI-Manual.pdf
http://www.cri.andeanquipu.org/


III. INSCRIPCIÓN EN SIDISI



Inscripción en SIDISI Ingresar a la web de la UPCH:
https://www.cayetano.edu.pe/cayetano/es/

Ingresar a “INTRANET”

Este proceso debe comenzar una 
vez tenga el proyecto redactado 
según el formato vigente:

Pregrado y Especialidad
https://faest.cayetano.edu.pe/imag
es/stories/uict/docs/06.Proyecto-
de-trabajo-de-investigacion-Tesis-
16.05.2020.pdf

Maestría y Doctorado
https://faest.cayetano.edu.pe/imag
es/stories/uict/docs/08.Proyecto-
de-tesis-maestria-y-doctorado.pdf

https://www.cayetano.edu.pe/cayetano/es/
https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/06.Proyecto-de-trabajo-de-investigacion-Tesis-16.05.2020.pdf
https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/08.Proyecto-de-tesis-maestria-y-doctorado.pdf


Inscripción en SIDISI

Clicar en “Investigación”

Luego clicar en “Crear proyecto”

Se accederá a la plataforma de SIDISI, 
debe ingresar usuario y contraseña de 
requerirse.



Clicar en “Continuar”

Verificar que la “Confirmación” 
“ESTOY DE ACUERDO” tenga un 

check✓

Inscripción en SIDISI



Inscripción en SIDISI

Seleccionar 
“Investigación”

Verificar las otras 
opciones para casos 
especiales.

Clicar en “Continuar”



Inscripción en SIDISI

Clicar en “Continuar”

Indicar según corresponda



Inscripción en SIDISI

Clicar en 
“Continuar”

Indicar el grado o 
título según 
corresponda



Inscripción en SIDISI

Clicar en “Continuar”

Verificar el programa de 
obtención de grado o título 
según corresponda



Inscripción en SIDISI

Clicar en “Continuar”

Escribir el
“Titulo del proyecto”

Cambio de Título

Si posteriormente se desea cambiar el título de la investigación, debe
solicitarse formalmente al Director de la Dirección Universitaria de
Investigación, Ciencia y Tecnología (DUICT) de la UPCH
(duict.orvei@oficinas-upch.pe), indicando los cambios y motivos. De
igual manera, informar formalmente de las modificaciones a la Jefa de la
Unidad Integrada de Gestión en Investigación, Ciencia y Tecnología
(UIGICT) de las Facultades de Medicina, de Estomatología y de Enfermería
(famed-faest-faenf.uigict@oficinas-upch.pe).

Dr. Carlos Zamudio Fuertes
Director
Dirección Universitaria de Investigación, Ciencia y Tecnología -UPCH

Dra. Coralith García Apac
Jefa
Unidad Integrada de Gestión en Investigación, Ciencia y Tecnología
Facultades de Medicina, de Estomatología y de Enfermería

mailto:duict.orvei@oficinas-upch.pe
mailto:famed-faest-faenf.uigict@oficinas-upch.pe


Inscripción en SIDISI

Clicar en “Continuar”

Escribir el “Resumen”



Inscripción en SIDISI

Clicar en “Continuar”

Escribir cada 
“PALABRA CLAVE” y 
dar clic en “Agregar”



Inscripción en SIDISI

Clicar en “Continuar”

Escribir la disciplina
“Ciencias Médicas y de Salud 
– Medicina Clínica –
Odontología, Cirugía oral y 
Medicina Oral” y dar en 
“Agregar”



Inscripción en SIDISI

Seleccionar 
“Investigación 
Básica”

Verificar las otras 
opciones para casos 
especiales.

Clicar en 
“Continuar”



Inscripción en SIDISI

Clicar en “Continuar”

Seleccionar el o los Objetivos 
de Desarrollo Sostenible que 
considere su proyecto 
contribuirá a alcanzar.



Inscripción en SIDISI

Clicar en “Continuar”

Indicar el “Rol” de cada investigador

Buscar cada investigador y asesores

Clic en “Agregar” por cada participante



Inscripción en SIDISI

Agregar si el trabajo 
de realizará en un 
espacio fuera de 
UPCH. 

Verificar la “UNIDAD 
DE GESTIÓN”



Inscripción en SIDISI

Escribir Facultad de 
Estomatología para seleccionar 
la “UNIDAD OPERATIVA”, de 
no ser ninguna registrada 
indicar “Otros”
Clic en “Agregar”

Clicar en “Continuar”



Inscripción en SIDISI

Clicar en “Crear Proyecto”

Verificar toda la información del proyecto creado.

Clicar en “Si”



Inscripción en SIDISI

Se confirma creación de proyecto vía e-mail, a 
espera de confirmación de participantes

Se confirma creación 
del proyecto



IV. CONFIRMACIÓN DE PARTICIPANTES



Confirmación de participantes
Una vez creado el proyecto se observará en el SIDISI el ESTADO de

POR CONFIRMAR PARTICIPANTES



Confirmación de participantes

Clicar en
“Confirmar Participación”

Llegará un e-mail a los participantes para 
confirmar su participación.



Confirmación de participantes

Al confirmar su rol de participación recibirá un e-mail 
confirmándolo.

Al ingresar al SIDISI podrá revisar la información del 
proyecto.



Confirmación de participantes

Clicar en
“Descargar 
Resumen” para 
descargar el registro 
en PDF.

Clicar en +
para 
visualizar
“Descargar
Resumen”



Confirmación de participantes
Se confirma la confirmación de participantes del proyecto vía e-mail, se continua 

con “Subir Archivos”



V. SUBIR ARCHIVOS EN SIDISI



Subir archivos en SIDISI

Cuando reciba el presente e-mail 
debe dar clic a “Subir Archivos”



Subir archivos en SIDISI

Digitar su usuario

Escribir su contraseña

Clicar en “Entrar”

Se abrirá la plataforma de SIDISI



Subir archivos en SIDISI

Seleccionar cada 
uno de los 
archivos a subirse

Clicar en “Confirmar”



Subir archivos en SIDISI

Clicar en “Completado”

Clicar en “Enviar otro 
archivo” hasta subir todos 
los solicitados

Cuando haya subido todos 
los archivos, clicar en 
“Completado”

Deberá subir el análisis de 
Turnitin® del proyecto, revisar  
“I. Acceso a Turnitin®” de la 
presente guía.

De igual forma, deberá subir 
los certificados del Curso CRI
de todos los investigadores, 
revisar “II. Curso de Conducta 
Responsable en Investigación 
(CRI)” de la presente guía.



Subir archivos en SIDISI

Clicar en “Guardar y continuar”

Luego de verificar la información 
del proyecto, clicar en
“Guardar y continuar”



Subir archivos en SIDISI

Clicar en “Finalizar envío”

Cuando indique 
“Envío completo”
puede cerrar la 
ventana.

Clicar en “Aceptar”



Subir archivos en SIDISI

Recibirá un e-mail de confirmación de haber subido los 
archivos en el SIDISI

La UIGICT revisará los archivos y de ser estar correctos se 
asignará revisores, caso contrario se comunicará a los 

investigadores.



VI. APROBACIÓN POR LA UIGICT



Aprobación por la UIGICT
Una vez revisados los archivos por la UIGICT se asignará revisores, siendo el estado 

del proyecto es “REVISIÓN ACADÉMICA”



Aprobación por la UIGICT

Desde la UIGICT se recibirá un e-mail con las 
observaciones de los revisores, las mismas se 

encuentran al final de la comunicación.

Debe responder cada una de las 
observaciones de los revisores.

El proceso de revisión según la norma 
vigente puede demorar hasta 2 

semanas.



Aprobación por la UIGICT

Una vez corregido el proyecto con la 
aprobación de los asesores debe 
responderse el e-mail según se indica 
adjuntando:

1. Carta de respuesta observaciones.
2. Proyecto corregido con control de 
cambios.
3. Proyecto corregido sin control de 
cambios.

La UIGICT puede adicionar 
más correcciones si lo 
considera pertinente.



Aprobación por la UIGICT

Recibirá un e-mail de la 
UIGICT confirmando la 
aprobación del proyecto.

En el SIDISI cambia al estado
“ACEPTADO POR UNIDAD DE GESTIÓN”



VII. APROBACIÓN POR EL CIE-UPCH



Aprobación por el CIE-UPCH

Debe ingresar al nuevamente 
al SIDISI, buscar el proyecto y 
clicar en “Ver”

Descargar el formato que 
corresponda según la 
investigación 

Con la aprobación de la 
UIGICT se ha habilitado la 
descarga de los formatos, 
clicar en “Formatos”



Aprobación por el CIE-UPCH

Una vez descargado el formato correspondiente debe 
completarse adecuadamente con ayuda de su asesor.

La firma de la Declaración del Jefe de Área Operativa corresponde al 
Jefe de Departamento Académico al cual pertenece el asesor principal.



Aprobación por el CIE-UPCH
Cuando se tengan todos los 
documentos debe escribirse 
solicitando aprobación del 
proyecto al e-mail:

duict.orvei@oficinas-upch.pe 

Los documentos necesarios son:
1. SIDISI en PDF
2. Proyecto en Word sin carátula
3. Reporte de Turnitin®
4. Certificados CRI de investigadores
5. Formato de CIE-UPCH (F1, F2 o F3)
6. Firma de jefe de Área Operativa
7. CVs de investigadores
8. Otros (Permisos de otras áreas operativas)

Para otras dudas ingresar a la web del CIE-UPCH:
https://investigacion.cayetano.edu.pe/ciei/formatos

https://investigacion.cayetano.edu.pe/ciei/formatos


Aprobación por el CIE-UPCH

El CIE-UPCH puede hacer correcciones al proyecto, de igual 
forma estas deben ser resultas, cuando se hayan corregido 

se recibirá un e-mail confirmando la APROBACIÓN

La CONSTANCIA DE APROBACIÓN DEL CIE-UPCH indica que puede 
ejecutarse el proyecto, el tiempo para su desarrollo dependerá de lo 

indicado en el documento. La constancia debe ser guardada porque es 
requerida cuando se solicita jurado.



Aprobación por el CIE-UPCH

Una vez aprobado el proyecto por el CIE-UPCH, el SIDISI 
también lo confirmará por e-mail

Con la aprobación del CIE-UPCH, el estado del proyecto en el SIDISI 
indicará “EN EJECUCIÓN”.



VIII. SOLICITUD DE JURADO



Solicitud de Jurado
Este proceso sólo es para pregrado y especialidad. Para maestría y doctorado se debe seguir las normas de la EPGVA.

Para solicitar jurado, redactar el informe final con su asesor siguiendo el formato vigente:
https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/07.Informe-final-Trabajo-de-investigacion-TesisMODELO-09.07.2020.pdf

Con el informe final aprobado por el asesor, escribir al 
correo fmee.investigacion+jurado@oficinas-upch.pe
solicitando jurado, se debe adjuntar:

1. Acta de Pre Sustentación
2. Acta de Sustentación
3. Proyecto aprobado por CIE-UPCH
4. Aprobación del CIE-UPCH
5. Reporte de Turnitin® del informe final
6. Informe final en Word.

Para mayor información ingresar:
https://famed.cayetano.edu.pe/investigacion/sustentaciones/solicitud-de-jurado

https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/07.Informe-final-Trabajo-de-investigacion-TesisMODELO-09.07.2020.pdf
mailto:fmee.investigacion+jurado@oficinas-upch.pe
https://famed.cayetano.edu.pe/investigacion/sustentaciones/solicitud-de-jurado


Solicitud de Jurado

La UIGICT designará el JURADO 
(Presidente, Vocal y Secretario), el cual 
será informado por e-mail a todos los 
involucrados.

El PRESIDENTE del JURADO será quien 
organice la PRE SUSTENTACIÓN, y una 
vez aprobada ésta, la SUSTENTACIÓN.

Debe informar las fechas y horarios de 
la misma mediante e-mail a la UIGICT.



Solicitud de Jurado

La PRE SUSTENTACIÓN es un paso OBLIGATORIO, no 
público y debe contarse con la presencia de todos los 
involucrados.

La PRE SUSTENTACIÓN puede tener la calificación de:

• APROBADO
• APROBACO PERO REQUIERE DE MODIFICACIONES
• DESAPPOBADO

Cuando la PRE SUSTENTACIÓN haya sido APROBADA, el 
PRESIDENTE del JURADO entregará el ACTA DE PRE 
SUSTENTACIÓN a la UIGICT, indicando fecha y hora de la 
SUSTENTACIÓN.



Solicitud de Jurado

La fecha, hora y lugar de SUSTENTACIÓN
será publicada en el web de la UIGICT:
https://famed.cayetano.edu.pe/investiga
cion/sustentaciones/cronograma-de-
sustentaciones?view=article&id=274&ca
tid=30

Terminada la SUSTENTACIÓN, el PRESIDENTE del JURADO entregará el ACTA 
DE SUSTENTACIÓN a la UIGICT con la calificación que corresponda según cada 
punto evaluado:

• APROBADO CON MENCIÓN HONORABLE
• APROBADO

https://famed.cayetano.edu.pe/investigacion/sustentaciones/cronograma-de-sustentaciones?view=article&id=274&catid=30


IX. CULMINACIÓN DEL PROCESO EN LA 
UIGICT



Culminación del proceso en la UIGICT

Con el ACTA DE SUSTENTACIÓN entregada 
a la UIGICT, se enviará por e-mail los 
requisitos para CULMINAR EL PROCESO DE 
INVESTIGACIÓN

El e-mail debe responderse adjuntado:

1. Acta de sustentación
2. Formulario para el repositorio
3. Compromiso de publicación
4. Informe final de investigación en Word y 
PDF, según formato vigente

Para mayor información ingresar:
https://faest.cayetano.edu.pe/investiga/no
rmas-formatos-otros-documentos

https://faest.cayetano.edu.pe/investiga/normas-formatos-otros-documentos


Culminación del proceso en la UIGICT

Cuando se hayan recibido y registrados en los documentos 
adecuadamente en el REPOSITORIO UPCH, la UIGICT informará por 

e-mail la CULMINACIÓN DEL PROCESO DE INVESTIGACIÓN.

Finalmente, la UIGICT adjuntará en el e-mail la CONSTANCIA 
DE CULMINACIÓN DEL PROCESO DE INVESTIGACIÓN, con ese 

documento se podrá continuar los proceso de obtención de 
GRADO o TÍTULO en SECRETARIA ACADÉMICA



Mayor información en:

Web UICT- FAEST
https://faest.cayetano.edu.pe/investiga

E-mail de la UIGICT:
famed-faest-faenf.uigict@oficinas-upch.pe

https://faest.cayetano.edu.pe/investiga
mailto:famed-faest-faenf.uigict@oficinas-upch.pe


Mayor información en:

Normas y procedimientos para la elaboración, desarrollo, presentación, evaluación y publicación de 
trabajos de investigación y tesis - PREGRADO

https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/01.DOC-INT-FAMEE-005-NYP-ELBA-DES-PRE-EV-
Y-PUB-TRAB-TESIS-PREGRADO.pdf

Normas y procedimientos para la elaboración, desarrollo, presentación, evaluación y publicación de tesis 
para el título de segunda especialidad profesional en estomatología – ESPECIALIDAD

https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/02.DOC-INT-FAEST-001-NYP-ELBA-DES-PRE-EV-
Y-PUB-TIT-SEG-EST-ESPECIALIDAD.pdf

Normas, Formatos y Otros Documentos
https://faest.cayetano.edu.pe/investiga/normas-formatos-otros-documentos

https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/01.DOC-INT-FAMEE-005-NYP-ELBA-DES-PRE-EV-Y-PUB-TRAB-TESIS-PREGRADO.pdf
https://faest.cayetano.edu.pe/images/stories/uict/docs/02.DOC-INT-FAEST-001-NYP-ELBA-DES-PRE-EV-Y-PUB-TIT-SEG-EST-ESPECIALIDAD.pdf
https://faest.cayetano.edu.pe/investiga/normas-formatos-otros-documentos
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